
 

      中 國 文 化 大 學 華 語 中 心  

職 務 名 稱  教 學 企 劃 師  

學 歷 要 求  
1.大學(含)以上。 

2.下列科系尤佳：華語文教學系、中文系或外國語文系 、 一般商業學類 

工 作 經 驗  

1.三年以上 

2.具國際觀、專案研發、趨勢分析能力，文筆佳，具撰寫企劃案、簡報能

力。  

職 務 說 明  

1.業務開發與執行：華語課程企劃、行銷規劃、專案規劃與執行 

2.處理學員意見回覆等相關客戶服務 

3. 第一線櫃台服務 

4.處理組織交辦之事項 

5.需配合週間排班、週末輪值。 

個 人 特 質  
服務熱忱、學習能力強、主動積極、靈活解決問題、溝通技巧佳、能獨立作

業。同時具備語言能力、業務能力以及前檯服務能力及隨機應變力。 

語 言 能 力  須具備英文聽說讀寫能力，另俱備第二外語能力尤佳。 

擅 長 工 具  辦公室應用軟體(Microsoft Office)：Excel、Outlook、PowerPoint、Word   

詳細內容，請至：  

104 人力銀行 

https://www.104.com.tw/job/?jobno=6f2th&jobsource=joblist_a_relevance 

1111 人力銀行 

https://www.1111.com.tw/job/85168123/ 


